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TEMATICA ORIENTATIVA
a concursului pentru ocuparea postului de bibliotecar
- studii superioare, IA -

A. Biblioteconomie
1. Istoria bibliotecii romdnegti:
- prezentare cronologicé
- cartea si tiparul in secolul al XVIII-lea;
- circulatia cértilor;
- tiparul i cartea in epoca moderni;
- mari edituri roménesti;
2. Tehnicd gi legislatie de bibliotecd.
- Sistemul national de biblioteci;
- Atributiile bibliotecilor judetene;
- Patrimoniul bibliotecilor;
- Documente traditionale si documente moderne de biblioteca;
- Dezvoltarea colectiilor:
o Elementele politicii de achizitie;
o Tipurile de achizitie;
- Etapele procesului de evidenti a colectiilor de biblioteci;
- Sistemul de evident#i a documentelor;
- lesirea documentelor din gestiunea si din evidentele bibliotecii;
- Catalogarea documentelor:
o Zonele ISBD;
o Punctuatia ISBD; !
- Puncte de acces — vedete;
- Tipuri de descriere;
- Tipuri de cataloage;
- Catalogul alfabetic pe nume de autori i titluri de anonime. Reguli de ordonare
- ISBN - codul international standardizat pentru carte;
- Clasificarea Zecimala Universali;
o Structuri;
o Indici principali §i auxiliari;
- Sisteme de cotare a documentelor de bibliotecs;
- Verificarea periodici a colecttilor;
- Comunicarea colectiilor;
- Utilizatorii bibliotecii;
- Statistica de biblioteci.

B. Culturi generali
- Momente importante in dezvoltarea literaturii roméne: reprezentanti si opere;
- Momente importante in dezvoltarea literaturii universale: reprezentanti si opere;
- Literatura pentru copii §i tineret: reprezentanti i opere;
- Presa culturali;
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- Lucriri de referings in domeniul spiritualititii romanesti $i universale;
- Vocabular (notiuni de biblioteconomie);

T

C. Notiuni elementare de tehnic#i de calcul
- Utilizarea computerului;

- Organizarea fisierelor;

- Procesare de text;

- Utilizarea resurselor web.

D. Legislatie

- Principii fundamentale — Codul muncii;
- Réispunderea disciplinari;

- Réspunderea patrimonials;

- Conditii privind angajarea gestionarilor.
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asigurd gestionarea corectd a fondului de publicatii din seciie;

inregistreaz electronic cititorii §i imprumuturile zilnice;

oferd informatii complexe referitoare la coleciiile din sectie;

intercaleazi ciirtile restituite i mentine ordinea cértitor la raft;

pregéteste cirtile noi pentru a fi puse in circuit, fiecare la domeniile specifice;

supravegheazii modul de consultare a publicafiilor;

retrage, periodic, cirfile uzate fizic §i le trimite Atelierului de legitorie pentru a fi reconditionate;
organizeazi vitrine de recomandare, pe teme diverse, de interes pentru utilizatori;

organizeazli si coordoneazli activitatea Clubului de invajare a Internetului pentru bunici;

fndrumi si monitorizeazi modul de accesare de citre utilizatori a Internetului si a bazei de date electronice,
conform Regulamentului;

colaboreazd cu conducerea Centrului de zi pentru vérstnici in vederea realizéirii unor actiuni culturale
atractive pentru utilizatori;

respecté prevederile Regulamentului de ordine interioard;

contribuie la consolidarea statutului profesiei, prin asumarea unei conduite in conformitate cu principiile
Codului deontologic al bibliotecarului;

participdi la actiunile organizate de biblioteca;

valorifica experienta profesionaldl prin articole publicate in revista ,,Bibliotheca Septentrionalis";

acorda zilnic o ord studiului individual in vederea perfectionarii continue;

evalueazé gradul de satisfactie a utilizatorilor cu privire la serviciile, programele, proiectele si activitatile
desfasurate in institutie;

propune conducerii mésuri de optimizare a serviciilor, programelor, proiectelor si activitatilor pentru
cregterea nivelului de satisfactie a beneficiarilor §i pentru cresterea performantelor institutiei;
colaboreazi cu alte biblioteci pentru identificarea si diseminarea bunelor practici, a oportunitétilor de
formare profesionald (cursuri, conferinte, seminarii etc.);

reprezintd institutia la conferinte i simpozioane, cu acordul conducerii institutiei;

i§i insugeste si respecta prevederile legislatiei in domeniul securititii §i sanatatii in munc 5i misurile de
aplicare ale acestora, potrivit specificului activititilor pe care le desfigoars, conform prevederilor legale in
vigoare;

cunoagte i respects normele de prevenire §i stingere a incendiilor, precum si cele privind situatiile de
urgentli, previizute de legislatia in vigoare;

Tndeplinegte sarcinile previizute prin fisa postului, precum si alte dispozitii date de yeful ierarhic, In limita
competentelor i sub rezerva legalititii acestora.




